
ФГБОУ ВО «Тюменский государственный институт культуры» 

 

СТАРШИЙ СПЕЦИАЛИСТ ПО ЗАКУПКАМ 

 

Требования: 
- Высшее образование. 
- Образование или опыт работы в сфере госзакупок (тендеров) обязательны. 
- Знание Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» от 
05.04.2013 №44-ФЗ, Федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 №223-ФЗ. 
- Опыт работы в сфере закупок не менее 3-х лет. 
 

Должностные обязанности: 

- Организует на стадии планирования закупок консультации с поставщиками. 
- Осуществляет проверку необходимой документации для проведения закупочной 
процедуры. 
- Осуществляет обработку заявок, проверку банковских гарантий, оценку 
результатов и подведение итогов закупочной процедуры. 
- Составляет закупочную документацию. 
- Направляет приглашения для заключения контрактов. 
- Разрабатывает план закупок  и осуществляет подготовку изменений для 
внесения в план закупок. 
- Осуществляет разработку проектов контрактов, типовых условий контрактов, 
осуществляет проверку необходимой документации для их заключения. 
- Разрабатывает план-график и осуществляет подготовку изменений для внесения 
в план-график. 
- Определяет  и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, в том 
числе заключаемого с единственным поставщиком. 
- Осуществляет процедуру подписания контракта с поставщиками. 
- Составляет отчетную документацию. 
 
Условия работы:  
- 5-дневная рабочая неделя (пн-чт с 9.00 до 18.00, пт с 9.00 до 16.45).  
- Официальное трудоустройство согласно Трудовому Кодексу РФ. 
- Социальные гарантии.  
 
Телефон отдела кадров: +7(3452)29-70-48 
E-mail: tgakiist-kadry@mail.ru 
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